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Ministero dell’Istruzione e del merito 
Ufficio Scolastico Regionale per il Lazio 

ISTITUTO OMNICOMPRENSIVO STATALE – ALVITO (FR) 
Istituto Comprensivo - Istituto Tecnico Agrario 

Via Casa Giamosca, 9  – 03041 – Alvito     Tel:  0776 510117 – C.F. 91010970605 
fric82000a@istruzione.it      fric82000a@pec.istruzione.it     www.omnicomprensivoalvito.edu.it 

 
Al personale docente e non docente 

Al direttore sga 
 

Istituto Omnicomprensivo di Alvito 
 
Oggetto: calendario delle attività collegiali dal 02.09.2024 al 10.09.2024.  
 
Lunedì 02.09.2024 
Assunzione di servizio come da nota dirigenziale prot. 8772 del 19/08/2023 pubblicata sul sito web 
dell’Istituzione scolastica.  
 
Il dirigente riceve, solo su appuntamento, dalle 10:30 alle 11:30, previa richiesta da effettuarsi 
mediante inoltro all’indirizzo di posta elettronica gianfrancesco.dandrea.ds@gmail.com; 
 
 
Martedì 03.09.2024 
 
 
Ore 11:30, salone Istituto Tecnico Agrario di Alvito, Collegio dei Docenti unitario con il seguente odg: 
 
1)Approvazione verbale seduta precedente;  
2) Nomina collaboratori del DS; individuazione organigramma, individuazione referenti di plesso, 
costituzione dipartimenti, proposta e individuazione coordinatori di dipartimento e di classe 
(continuità organizzativo-didattica), nomina animatore digitale e NIV, nomina team innovazione 
digitale; nomina coordinatori ed civica, nomina coordinatore PCTO, referenti ed.motoria, 
cyberbullismo, referenti ed alimentare e salute, referenti autovalutazione d’Istituto ecc.;  
3) Nomina delegati alla stesura della bozza di orario di servizio;  
4) Determinazione aree funzioni strumentali e avvio procedura di individuazione delle FFSS;  
5) Determinazione scansione trimestrale-quadrimestrale anno scolastico;  
6) Approvazione calendario attività collegiali-piano annuale delle attività;  
7) Criteri assegnazione docenti ai plessi e alle classi: eventuali comunicazioni del DS; 
8) Aggiornamento PTOF A.S. 2024/25: avvio attività;  
9) Determinazione aree di insegnamento alternativa RC; 
10) Progetti extracurricolari sulla base di proposte di soggetti esterni: rinvio ai collegi di segmento; 
12) Definizione scansione orario provvisorio dal giorno 11 settembre 2024; 
13) Definizione criteri di selezione per il ruolo di tutor e orientatore Scuola secondaria di II grado; 
14) Varie ed eventuali.  
Il Collegio, qualora non sia esaurita la trattazione di tutti i punti all’odg entro le ore 13:30, si 
aggiornerà a mercoledì 04.09.2024 ore 10.30 nella medesima sede, con rinvio delle attività in 
calendario.  
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Ore 15 - 17 Sala riunioni Alvito, Via Casa Giamosca 9 
 
Riunione tecnico-organizzativa con tutti i responsabili di Plesso  
 
 
Mercoledì 04.09.2024 
 
 
Ore 10:00-12:00: Secondaria I grado – Istituto Agrario presso Convento di San Nicola 
 
Riunione dipartimentale affidata ai coordinatori di dipartimento. Asse dei linguaggi (Italiano, Lingue 
straniere, Arte, Musica, Scienze Motorie), Asse matematico (Matematica), Asse scientifico-
tecnologico (Scienze, Tecnologia), Asse storico sociale (Storia, Geografia, Religione) Asse 
inclusione. (Il Dipartimento di matematica si raccorda con quello Scientifico-Tecnologico).  
Punti all’o.d.g:  
-attuazione atto di indirizzo del dirigente scolastico;  
-linee guida programmazione annuale;  
-proposte di formazione/aggiornamento in servizio;  
-programmazione prove parallele intermedie e finali;  
-programmazione test d'ingresso per le classi;  
-proposte relative alle settimane di interdisciplinarietà; 
-condivisione e calendarizzazione delle attività individuate nella riunione di staff del giorno 
11.07.2024; 
-varie ed eventuali affidate alla determinazione dei dipartimenti. 
I Dipartimenti, qualora non sia esaurita la trattazione degli argomenti, o qualora gli argomenti 
richiedano ulteriori lavori in relazione all’avvio d’anno scolastico, si autoaggiorneranno, di volta in 
volta, a nuova data da indicare sull’apposito verbale fino al 10/09/2024 e dandone tempestiva 
comunicazione all’ufficio di Presidenza. 
 
Ore 10:00-12:00: Scuola secondaria II grado – Istituto Agrario presso Convento di San 
Nicola 
Riunione dipartimentale affidata ai coordinatori di dipartimento. Asse dei linguaggi (Italiano, 
Inglese, Scienze Motorie), Asse matematico (Matematica e complementi), Asse scientifico- 
tecnologico (Fisica, Chimica, Biologia, Tecnologie e tecniche di rappresentazione grafica, 
Tecnologie informatiche, Scienze e tecnologie applicate, Produzioni vegetali, Produzioni animali, 
Trasformazione dei prodotti, Economia, Estimo, Marketing e Legislazione, Genio rurale, 
Biotecnologie agrarie, Gestione dell’ambiente e territorio, Viticoltura e Difesa della vite, Enologia, 
Viticoltura e Biotecnologie Vitivinicole), Asse storico sociale (Storia, Geografia, Religione, Diritto e 
Economia), Asse inclusione (Area umanistica e Area scientifica).  
Punti all’o.d.g:  
-Attuazione atto di indirizzo del dirigente scolastico;  
-Linee generali della programmazione annuale.  
-proposte di formazione/aggiornamento in servizio;  
-programmazione prove parallele intermedie e finali;  
-programmazione test d'ingresso per le classi; 
-condivisione e calendarizzazione delle attività individuate nella riunione di staff del giorno 
11.07.2024; 
-calendarizzazione delle attività di orientamento; 
-varie ed eventuali affidate alla determinazione dei dipartimenti. 
I Dipartimenti, qualora non sia esaurita la trattazione degli argomenti, o qualora gli argomenti 
richiedano ulteriori approfondimenti in relazione all’avvio d’anno scolastico, si autoaggiorneranno, di 
volta in volta, a nuova data da indicare sull’apposito verbale 10/09/2024 e dandone tempestiva 
comunicazione all’ufficio di Presidenza. 
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Ore 10-11: Infanzia/Primaria Alvito – Sala Riunioni Via Casa Giamosca 9 Alvito 
Team docenti primaria con team docenti infanzia 
Incontri di continuità - lettura foglio notizie 
Infanzia Alvito/Primaria Alvito. 
A seguire sopralluoghi organizzativi nei Plessi da parte di tutti i team docenti / CDC  
 
Ore 10-11: Infanzia/Primaria Casalvieri – Plesso Casalvieri 
Team docenti primaria con team docenti infanzia  
Incontri di continuità - lettura foglio notizie 
Infanzia Casalvieri/Primaria Casalvieri 
A seguire sopralluoghi organizzativi nei Plessi da parte di tutti i team docenti / CDC 
 
Ore 10-11: Infanzia/Primaria San Donato – Plesso San Donato 
Team docenti primaria con team docenti infanzia  
Incontri di continuità - lettura foglio notizie 
Infanzia San Donato VC/Primaria San Donato VC 
A seguire sopralluoghi organizzativi nei Plessi da parte di tutti i team docenti / CDC 
 
 
Ore 10-11: Infanzia/Primaria Gallinaro – Plesso Gallinaro 
Team docenti primaria con team docenti infanzia  
Incontri di continuità - lettura foglio notizie 
Infanzia Gallinaro/Primaria Gallinaro 
A seguire sopralluoghi organizzativi nei Plessi da parte di tutti i team docenti / CDC 
 
 
Giovedi 05.09.2024 – Sala Riunioni Via Casa Giamosca 9 Alvito 
 
ore 10-11:30 Collegio di segmento Infanzia – Primaria;  
ore 11.30-13:00 Collegio di segmento Secondaria di primo grado; 
 
OdG: 
1) Assegnazione docenti Plessi, classi, sezioni, discipline;  
2) Proposte di nomina coordinatori di classe, referenti di fascia, docenti prevalenti-coordinatori; 
3) Atto di indirizzo del ds, programmazione collegiale, calendario programmazione settimanale 
Scuola Primaria, curricolo, prove ingresso, prove intermedie e finali, prove oggettive condivise e 
per classi parallele;  
5) Programmazione Giornata dell’accoglienza; 
6) Organizzazione logistica Plessi; 
7) Attività di vendemmia 2024-attività curricolari di raccordo I e II ciclo; 
8) Focus su valutazione; curricolo; curricolo verticale scuola secondaria I e II grado; codice etico, 
raccordi valutativi Scuola Primaria-Scuola Secondaria I e II grado; condivisione e 
calendarizzazione delle attività individuate nella riunione di staff del giorno 11.07.2024;   
10) Varie ed eventuali.  
 
 
 
Venerdì  06.09.2024 –  Salone Istituto Tecnico Agrario  
 
ore 10-11:30 Collegio di segmento Istituto Tecnico Agrario; 
OdG: 
1) Assegnazione docenti classi, sezioni, discipline;  
2) Proposte di nomina coordinatori di classe;  
3) Individuazione responsabili laboratori;  
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4) Atto di indirizzo del ds, programmazione collegiale, curricolo, prove ingresso, prove intermedie e 
finali, prove oggettive condivise e per classi parallele;  
5) Programmazione Giornata dell’accoglienza; 
6) Organizzazione logistica Plesso; 
7) Pcto e curricolo verticale “specialistico”: Attività di vendemmia 2024-attività curricolari di 
raccordo I e II ciclo; 
8) Focus su valutazione; curricolo; curricolo verticale scuola secondaria I e II grado; codice etico, 
raccordi valutativi Scuola Primaria-Scuola Secondaria I e II grado; condivisione e 
calendarizzazione delle attività individuate nella riunione di staff del giorno 11.07.2024;   
10) Varie ed eventuali.  
 
Plesso San Donato VC 
 
Ore 10:00-12:00 
 
Team docenti primaria classi quinte (AS 2023/2024) con CDC Secondaria I grado classi prime (AS 
2024/25)  
Incontri di continuità - lettura e consegna foglio notizie 
 
 
Lunedì  09.09.2024 –  Salone Istituto Tecnico Agrario Alvito  
 
ore 15-17 
Incontro di formazione per tutto il personale ((docente e ata) con il dirigente scolastico e il direttore 
sga (pubblica amministrazione e istituzioni scolastiche; normative di riferimento; funzionamento 
Istituzione scolastica fra giurisprudenza e leggi di riferimento; codice comportamento dipendenti 
pubblici);  
 
 
Martedì  10.09.2024 –  Salone Istituto Tecnico Agrario Alvito  
 
Ore  10:30-12:30: Collegio Docenti unitario presso Salone Istituto Tecnico Agrario. Seguirà 
convocazione con odg.  
 
 
Il presente calendario potrà subire variazioni e/o adattamenti per sopravvenute esigenze 
organizzative. 
 
 
 
 

Il dirigente scolastico 
Dott. Gianfrancesco D’Andrea 
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